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Resolucion No. 086 del 10 de septiembre de 2024
“Por medio de la cual constituye y apertura la Caja Menor para TRANCARIBE S.A., y se
designa al responsable de su administracién y manejo para la v:gencyo fiscal 2024"

LA GERENTE DE TRANSCARIBE S. A.,

En uso de sus facultades legales, y estatutarias, y en especial las conferidas por la ley 489
de 1998, acuerdo No. 044 de 2020 emanado del Concejo Distrital de Cartagena, y,

" CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 de la Constitucidon Politica regula que la funcién administrativa estd al

servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de

igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad,

mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentraciéon de funciones,

desarrollando la obligacién a cargo de las autoridades administrativas, coordinar sus
~ actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado.

’ Que de acuerdo con el articulo 352 de la Carta Politica y los articulos 104 y 109 del
Decreto No. 111 de 1996, las enfidades territoriales deben expedir normas en materia
presupuestal, que deben ser aplicadas tanto en el nivel central como en el
descentralizado, respetando los principios y las disposiciones contenidas en la Constitucion

.. Politica, el Estatuto Orgdnico del Presupuesto General de la Nacidn, el Decreto No. 115 de
1996, Ley 617 de 2000, Ley 819 de 2003, y las pertinentes en cuanto a normas orgdnicas del
Presupuesto Nacional.

" Que, las cajas menores, son un mecanismo o unidad de manejo de dineros que deben ser

-utilizados para sufragar gastos identificados y definidos previamente en los conceptos del

‘presupuesto de la entidad descentralizada, los cuales deben tener el cardcter de

s ewwurgen‘res ‘e“imprescindibles, razén por la cual en la reglamentacién correspondiente se
' es’rableceran los gas’ros que se pueden redlizar.

Que den’rro de la ou‘ronomla administrativa y Financiera que establece la Ley 489 de 1998
~ para las: Enfidades Descentralizadas del nivel territorial, son éstas las directamente
: responsobles de establecer, si. ameritan, constituir y/o reglamentar cajas menores para el

onejo de sus recursos;

i %'!,é mgﬁ\“’ﬂ?fxﬁ%@m

omo una sociedad por accnones sujeta por lo
: _Comercmles del Estado. ;

Que en “V!I”rUd del orhculo 86 -‘de Io Ley 489 de 1998 la “Autonomia Administrativa y
"_Financieta" de'las Empresas Industriales y Comerciales del Estado, se ejercerd conforme a

i sssnslos actos que las rigen; en el cumplimiento de sus actividades, se cefiirdn a la ley o norma
.que las creo o auforizo y a sus estatutos internos; no podrdn destinar cualquier parte de sus
bienes o recursos para fines diferentes de los contemplados en la ley o en sus estatutos
internos; ademds de las actividades o actos allf previstos, podrdn desarrollar y ejecutar
todos aquellos que sean necesarios para el cumplimiento del objeto asignado.”
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Que de acuerdo al articulo 88 de la Ley 489 de 1998 la direccién y administracién de las
empresas industriales y comerciales del Estado estard a cargo de una Junta Directiva y de
un Gerente o Presidente. - .- - o e o

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 34 del Decreto 1702 de 18 de
diciembre de 2023, por medio del cual se liquida el presupuesto del Distrito de Cartagena
para la vigencia fiscal 2024, sefiala respecto las cajas menores que “la constitucion y
funcionamiento de las cajas menores en los érganos que conforman el Presupuesto
General del Distrito, y en las Entidades Distritales con régimen presupuestal de Empresas
Industriales y Comerciales del Estado, respecto de los recursos que le apropia el Distrito, se
rigen por las normas del Estatuto de Presupuesto y el reglamento que expida el Alcalde
mayor".

Que el Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico en concepto 015429 de 2012, en relacién

con las cajas menores de las entidades territoriales, cita los siguientes apartes del

concepto de la Contaduria General de la Nacién No. 4225 de julio 28 de 1997: “Cada

entidad tiene competencia para establecer los procedimientos para el manejo de las
. Cajas menores |...)"

“La Caja Menor se constituye para cada vigencia fiscal mediante acto administrativo
suscrito por el Jefe de la Administracién en el cual se indica claramente la finalidad y
clase de gastos que se puede cubrir con estos dineros."

"Los desembolsos individuales que se‘ produzcan, no podrdn exceder del diez por
ciento (10%) del valor total autorizado por la Caja Menor”.

“El manejo de los dineros se hard a través de una cuenta corriente o en efectivo
. dependiendo de la cuantia autorizada y estard bajo la responsabilidad de un
- “funcionario. debidamente facultado y afianzado, quien debe ser funcionario diferente
of feso@r;ero” .

v Que exrsfa Un ',/cto admmrsfrohvo expedido por el Director, mediante el cual se
: .,conshfuye ia COjO menor

es, y ademds las disposiciones que
anejo de estos fondos, con el fin de
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Que el reglamento, de igual manera, tiene como objetivo dotar al funcionario
responsable de la Caja Menor de un instfrumento adecuado para aplicar los
procedimientos relacionados con la misma, asi como establecer las responsabilidades
que se derivan de esta funcién de ‘manejo, administracién y ordenacién del gasto
respecto a estos fondos.

Que aun no siendo su dmbito de aplicacién, para la expedicion del presente acto
administrativo se tendrdn en cuenta las disposiciones contenidas en el Decreto 2768 del 28
de diciembre de 2012, y Decrefo 1068 del 26 de mayo del 2015, respecto la constitucién y
funcionamiento de las cajas menores_de las Entidades que conforman el Presupuesto
General de la Nacién. '

Que teniendo en cuenta las anteriores consideraciones, se hace necesario proceder a la
constituciéon y definir el funcionamiento de la cajo menor de TRANSCARIBE S.A., para la
vigencia 2024.

Que TRANSCARIBE S.A., mediante resolucion No. 014 del 25 de enero de 2024, desagregd

. "el Presupuesto de Renta e Ingresos y de Gastos e Inversiones de TRANSCARIBE S.A para la
vigencia fiscal comprendida entre el 01 de enero y el 31 de diciembre de 2024", el cual
contiene los rubros que afectan el presupuesto de TRANSCARIBE S.A..

Que la Direccidon Administrativa y Financiera de la entidad expidié Certificado de
Disponibilidad Presupuestal para la vigencia 2024 No. 310 de 10 de Septiembre de 2024.

SRR

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

~ Ariculo 1. DEFINICION: La caja menor es un fondo renovable que se provee con recursos

.+ del presupues’ro de gastos de TRANSCARIBE S.A., y su finalidad es atender erogaciones
sHERSIMENOres: :Que: 1engd_g el cardcter "urgentes” por ser situaciones imprevistas, imprescindibles
0 maplazables Uendos para el funcionamiento de la enfidad, que implican crear
mecanismos dgiles y oportunos que respondan a esas necesidades concretas y que
-apuntan-al. cumphmlem‘o de ese ﬁn con miras a no paradlizar la acciéon de TRANSCARIBE

VALOR DEL VALOR DEL
RUBRO ANUAL RUBRO
MENSUAL
$3.000.000.00 | $1.000.000.00

BRI S| T

21202

2120201 ,;MAT SUMINISTROS | _$900.000,00 | $300.000.00
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2.1.2.02.01.003 Ofros Bienes Transportables $900.000,00 $300.000.00
(Excepto productos
metdlicos, maquinaria vy
€equipos)- incluyen
Elementos de Papeleria
2.1.2.02.02 ADQUISICION DE SERVICIOS | $1.800.000.00 $600.000.00

2.1.2.02.02.00871.01 | Servicios de Mantenimiento |  $900.000,00 $300.000.00
y restauraciones de

productos metdlicos
elaborados, maquinaria y
equipos
2.1.2.02.02.006 Servicios de Alojamiento; $900.000,00 $300.000.00

Servicios de suministros de
comidas Yy bebidas;
Servicios de Transporte;
Servicios de distribucién de
; o Electricidad, gas y agua. _
‘ 2.1.2.02.02.006.02 Servicios de Transporte y $900.000,00 $300.000.00
Mensgjeria  (Incluye  los
Servicios de Alojamiento;
Servicios de Suministros de
comidas y bebidas)

2.1.8.01.53 Impuestos de Registros $300.000.00 $100.000.00
s o 21 .8.01.53.01 Derecho registro de $300.000.00 $100.000.00
escrituras

L :'P'ARAGRAFO PRIMERO. Se podrdn incrementar las cuantias o constituir nuevos Fondos de
~ Ccuon Menor medlon’re Resolucion mo’nvado previo andlisis de las circunstancias que asi lo

En la Resolucidon que se expida para el fin anunciado en el
di ara Ic cuantia, el responsoble, la finalidad, el monto de cada

R i

ARTICULO 5 DE I.AS PROHIBICIONES' %

in:realizar con cargos a los fondos de la
. Sl o .
e Mensrias 5|gu1en’res oper@ :

&
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2. Redlizar desembolsos con destino a gastos de érganos diferentes de TRANSCARIBE S.A.

3. Efectuar pagos de confratos cuando de conformidad con el Estatuto de Contratacion

Administrativa y normas que lo reglamenten deban constar por escrito.

4. Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las contribuciones

que establece la ley sobre la ndmina, cesantias y pensiones.

5. Cambiar cheques o efectuar préstamos.

6. Adquirir elementos cuya existencia este comprobada en el aimacén o depdsito de la

entidad.

7. Efectuar gastos de servicios publicos.

8. Pagar gastos que no contengan los documentos soporte exigidos para su legalizacion,

tales como facturas, resoluciones de comision, recibos de registradoras o la elaboraciéon
" de una planilla de control.

ARTICULO 6. DEL MANEJO DE LOS RECURSO. El ordenador del gasto serd la Gerente
General de TRANSCARIBE S.A., y el manejo de los recursos de la misma serd
responsabilidad de la Secretaria General Cédigo 054 Grado 54. PARAGRAFO. Cuando el
responsable de la Caja Menor se encuentre en alguna de las situaciones administrativas

. descritas en la ley, la Gerente General, podrd mediante acto administrativo encargar a
ofro debidamente afianzado, para el manejo de la misma, mientras subsista la situacion,
para lo cual se requiere de la entrega de los recursos y documentos mediante arqueo, al
recibo y ala enfrega de la misma.

ARTICULO 7. FIANZAS Y GARANTIAS: El Ordenador del Gasto y el funcionario responsable
del manejo de la caja menor, para proteger los recursos del tesoro publico, deberdn
constituir una pdliza de manejo otorgada por una compaiia aseguradora legalmente
constituida y autorizada para operar, por un monto igual al 100% del establecido para la
Caja ‘Menor. PARAGRAFO. Teniendo en cuenta que TRANSCARIBE S.A., cuenta con
~garantia; v1gem‘e que ampara el 100% del monto de los recursos que se manejan a fravés
de la caja menor, no se requiere la constitucién de garantia adicional.

+ARTICULO 8, MANEJQ DEL_ DINERO: El manejo de los recursos se hard a través de una
cuenta de corriente: ombre de TRANSCARIBE S.A., exclusivamente para el manejo de
los mjsmos dependlendo dela cuantia autorizada. No obstante, se podrd manejar en
efectivo hasta cinco (5) sclonos minimos legales mensuales vigentes.

”ARTICIJLO 9. MANEJO‘DE 'A CAJ, ME OR: Para el registro de los movimientos de la caja

ol ebe yrchivo en Excel o en:su defecto un libro auxiliar

ariamente” las” operomones que-afecten la caja
racteristicas:

1. Columna pora regls’rror la fecho del asiento respec’nvo
2. Columna para anotar el detalle o concepto
3. Columna para registrar los ingresos “Debe”
4. Columna para registrar los e reso “Hober, ‘
5. Columna para registrar - el sc monto de’la caja menor, después de cada
transaccién con el fin de garantiza 'las operaciones estén debidamente sustentadas,
que los registros seqn oport decuados,.que lo aldos correspondan. M

. Urb Anita Diagonal. 35 # /1-77 ‘g e
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ARTICULO 10. DEL PRIMER GIRO: Se efectuard a solicitud del funcionario designado como
responsable de su administracién;-siempre-que se cumplan los siguientes requisitos:

1. Que exista la resolucidn de constitucidon y manejo de caja menor.

2. Que el ordenador del gasto y el funcionario encargado de su administracion estén
amparados por la pdliza de acuerdo con lo ordenado en el arficulo séptimo del presente
acto.

ARTICULO 11. PAGOS DE CAJA MENOR: Cada vez que se realiza un pago con cargo a la
Caja Menor, el titular registrara en el libro auxiliar: su monto bruto, las deducciones
practicadas, concepto y monto, el monto liquido pagado, la fecha del pago, el NIT del
beneficiario. Los pagos no podrdn exceder cinco (5) salarios minimos legales mensuales
vigentes, equivalente para la vigencia 2024 a SEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($6.500.000) M/CTE.

ARTICULO 12. DEL REEMBOLSO: Los reembolsos se hardn en la cuantia de los gastos
realizados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal, en forma

. mensual o cuando se haya consumido mds de un setenta {70%), lo que ocurra primero, de
algunos o todos los valores de los rubros presupuestales afectados.

ARTICULO 13. DE LA LEGALIZACION: La legalizacién de los gastos de la caja menor deberd
efectuarse durante los cinco (5) dias siguientes a su realizacion.

No se podrdn entregar nuevos recursos a un funcionario, hasta tanto no se haya
legalizado el gasto anterior.

En o] Iegahzoqon de los gastos para efectos del reembolso o restitucién del efectivo, se
ex19|ra el cumplimiento de los siguientes requisitos:

; 1.Que l%@g&? estén agrupados por rubros presypuéstales, bien sea en el comprobante
de pqgo oen la relc:clon anexa, y que corresponda a los autorizados en la resolucion de
conshtumon ‘ .

2. Que el gos’ro se’ efec‘rue en.fecha posterior de haberse constituido o reembolsado la
CGJCI menor segun el caso ‘

3. Venflcar que Ios vates provssmnoles soportes de los dineros enfregados contengan la
“ﬁm‘m'm& siguiente informacion: Fechd, 'émbre del beneficiario, documento de identidad, valor
N - enfregado, concepto Yy flrma Los vales provmonoles deben legalizarse al dia siguiente ala
‘fecha de expedncnon

4. Todo compra de blenes Yy servicios que se haga por medio de Fondos de Caja Menor,

deberd estar debidamente soportada con los documen’ros internos y externos respectivos,

... esto son: los co Erobdn’res de caja men acturas de terceros originales a nombre de
o %WTRANSCARIBE _ on el respechvo Nit, ol C

5. Los responsables de Fondos'
consecutivo, el formato: de comproba
respectivas firmas de aprobacio R,

X

fro TR Mw
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6. Que se haya expedido el certificado de registro presupuestal del gasto.

7. La legdlizacion définitiva dé Tds Cajas Menarés: constittidas ‘durante la vigencia fiscal, se

hard antes del 27 de diciembre, fecha en la cual se deberd reintegrar el saldo sobrante y
el respectivo cuentadante responderd por el incumplimiento de su legalizacion oportuna
y del manejo del dinero que se encuentre a su cargo, sin perjuicio de las demds acciones
legales a que hubiese lugar. PARAGRAFO: Cuando por cualquier circunstancia el
responsable del manejo de una Caja Menor sea retirado del cargo, no se podrd constituir

s mnOlra Calja..Menor. o reemplozarla,.hasta.tanto.la. anterior,_haya sido legalizada en su
fotalidad.

ARTICULO 14. CANCELACION DE LA CAJA MENOR: Cuando se decida la cancelacién de
una Caja Menor, su titular la legalizard en forma definitiva, reinfegrando el saldo existente
a la fecha. En este caso, se debe saldar la cuenta corriente.

o e ARTICULO 15.: RESPONSABILIDAD: ‘Los funcionarios a-quienes-se les entregue recursos del
presupuesto de la entidad, para constituir cajas menores se hardn responsables por el
. incumplimiento en el manejo de este dinero y en la legalizacién oportuna de los gastos.

ARTICULO 16. CONTROL INTERNO: El Jefe de la Oficina Asesora de Control Interno de la
entidad, dispondrd del mecanismo de verificacion y evaluaciéon que le compete.

" ARTICULO 17. DEL AUTOCONTROL: Independientemente de las funciones contenidas en el
articulo anterior, el responsable de la caja menor deberd adoptar los controles que
. garanticen el adecuado uso y manejo de los recursos.

: tARTICULO 18. SANCIONES: La inobservancia de las disposiciones de la presente Resolucion
or, par’re e_;lgs funcionarios responsables de los Fondos de la Caja Menor, dard lugar a
ves’ng@r@l@ eWsanCIones, tanto disciplinarias como fiscales.

Proyecté: ‘%
Liliana Caballero
P.E. Oficina Asesora Juric

Alcaldia Mayor de
-CartagenadeIndias
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REPUBLICA DE COLOMBIA _ i
TRANSCARIBE S.A. ‘ -09-
806014488-5 : IR

R

202409 310

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES Y EN ESPECIAL LAS CONFERIDAS POR EL DECRETO 111 DE
1996 ARTICULO 71, A LA VIGENCIA DE 2024 CERTIFICA QUE , EXISTE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL COMO SE DETALLA A CONTINUACION

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
""" VIGENCIA FISCAL 2024 "~

Rubro Nombre Fuente de Recursos Centro Costo Saldo Anterior Disponibilidad Saldo Actual
TOTAL PRESUPUESTO DE GASTOS + TRANSCARIBE
DISPONIBILIDAD FINAL
2 GASTOS MAYORIZAGION
21 FUNCIONAMIENTO MAYORIZACION
21.2 + - tnesgrw e - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS .. . MAYORIZACION
21.2.02 ADQUISICIONES DIFERENTES DE ACTIVOS MAYORIZACION
2.1.2.02.01 MATERIALES Y SUMINISTROS MAYORIZACION
2.1.2.02.01.003 Otros Bienes Transportables (Excepto Productos TRANSCARIBE 1001 45.000.000,00 900.000,00 44.100.000,00
. Metélicos, Maquinaria Y Equipo)
.1.2.02.02 ADQUISICION DE SERVICIOS MAYORIZACION
2.1.2.02.02.006 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE MAYORIZACION

SUMINISTRO DE COMIDAS Y BEBIDAS;
uma e SERVICIOS DE TRANSPORTE; Y SERVICIOS DE
DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA

2.1.2.02.02.006.02 Servicios De Transporte Y Mensajeria. Vigencia TRANSCARIBE 0007 72.000.000,00 900.000,00 71.100.000,00
Actual

2.1.2.02.02.008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y MAYORIZACION
SERVICIOS DE PRODUCCION

2.1.2.02.02.008.01 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y MAYORIZAGION

SERVICIOS DE PRODUCCION-VIGENCIA ACTUAL

2.1.2.02.02.0087.01 »:zss::04 = SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, REPARACION E - . MAYORIZACION
INSTALACION (EXCEPTO SERVICIOS DE
CONSTRUCCION)
2.1.2,02.02.00871.01 Servicios De Mantenimiento Y Reparacién De TRANSCARIBE 0007 1.454.080.000,00 900.000,00 1.453.180.000,00
Productos Metdlicos Elaborados, Magquinaria Y
Equipo
24.8 GASTOS POR TRIBUTOS, MULTAS, SANCIONES MAYORIZACION
E INTERESES DE MORA
2.1.8.01 IMPUESTOS - MAYORIZACION
2.1.8.0153 IMPUESTO DE REGISTRO
2.1.8.01.53.01 Derechos Registro De Escritura RECURSOS APORTES ENTES 0007 9.832.000,00 300.000,00 9.532,000,00
[ Total 3.000.000,00

.‘yédigo fuente de financiacién : 1.2.5.1.00 RECURSOS PROPIOS DE ESTABLECIMIENTOS

Dado en CARTAGENAINDIA alos 10 dias del mes de septiembre del 2024

R SERRANG gl ANTES JOEL.

Oficina’de Presupuesto

[PREREP15TC]
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‘ Rubro ) Nombre Fuente de Recursos Centro Costo Saldo Anterior Disponibilidad Saldo Actual
SE EXPIDE ESTE CERTIFICADO A SOLICITUD DE:
NOMBRE:  BARRIOS FLOREZ ERCILIA DEL CARMEN T e R v - E
CARGO: GERENTE DEPENDENCIA: GERENCIA

N° SOLICITUD: 202409

QUE RESPALDA EL COMPROMISO:
APERTURA DE CAJA MENOR VIGENCIA 2024, FONDO RENOVABLE QUE SE PROVEE CON RECURSOS DEL PRESUPUESTO DE GASTOS DE TRANSCARIBE S.A

POR VALORDE:  3.000.000,00

TRES MILLONES PESOS
SON:

L S LIS T e R R e

[PREREP15TC]




